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NLL — TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo n2 9079619110001064.000030/2025-19

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contracdo de empresa especializada no envio de
guias por e-mail em formato PDF aos profissionais da contabilidade e organizagdes contabeis, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor
Item Catser Descrigao dos Servigos Quantidade Valor Unitario Anual
nua
Envio de Boletos por E-mail RS 32.000
27588
2 Taxa de Adesdo 1
| Valor Total Estimado

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. O alicerce de elaboragao deste Termo de Referéncia segue as diretrizes de planejamento adotadas e
aprovadas no Estudo Técnico Preliminar — ETP deste Conselho para o objeto especifico, em cumprimento ao
disposto especialmente da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 01/2019, e do inciso Il do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133/21.

2.2. O custo estimado para contratacdo enquadra-se no disposto no art. 75, I, da Lei n°. 14.133, de 01 de
abril de 2021, referindo-se a dispensa de licitacdo para contracdo de empresa especializada no envio de
guias por e-mail em formato PDF aos profissionais da contabilidade e organizagcbes contabeis, visando suprir
as demandas atuais do conselho regional de contabilidade de Mato Grosso, com pequena relevancia
econbmica, diante da onerosidade de uma licitagdo. O art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021 dispbe que é
DISPENSAVEL a licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras.

2.3. A presente contratacéo tera como fundamento normativo:

- Lei n° 14.133/21 - estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

- Decreto n° 7.746/2012 - estabelece critérios e praticas para a promoc¢ao do desenvolvimento nacional
sustentavel nas contratagdes publicas;

- Lein® 13.709, de 14 de Agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD);

- Lei Complementar n. 123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte);


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.709-2018?OpenDocument

- Instrugdo Normativa ME n° 65/2021 (Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagcao de
pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional);

- Instrugdo Normativa MPDG n° 05/2017 - Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagio de servigos;

- Instrugdo Normativa SGD/ME n° 01/2019 (Dispde sobre o processo de contratagcdo de solugdes de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacao - TIC pelos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de
Administragao dos Recursos de Tecnologia da Informagéao - SISP do Poder Executivo Federal);

- Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD);

Nos casos omissos, toda Legislagéo Federal pertinente.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo de uma empresa especializada para o envio de guias em formato PDF por e-mail é
essencial para otimizar o processo de cobranga e reduzir custos operacionais significativos associados a
emissdo e postagem fisica de boletos. Este servigo, que nao requer dedicagdo exclusiva de mao de obra,
visa principalmente facilitar o pagamento por parte de profissionais e organizagdes contabeis, contribuindo
para a redugéo da inadimpléncia e evitando atrasos comuns no envio de boletos pelos Correios.

3.2. A necessidade deste servico decorre da missao institucional do Setor Requisitante de Arrecadacéao e
Cobrancga, que é garantir a sustentabilidade orgamentaria e financeira do sistema CFC/CRCs, conforme
descrito no documento.

3.3. A contratacao esta alinhada com os objetivos estratégicos de reduzir a inadimpléncia e evitar prescrigao
de crédito, conforme a legislacdo vigente.

3.4. A metodologia de calculo para quantificar o objeto foi baseada na estimativa das quantidades de boletos
enviados anualmente, considerando os boletos da anuidade do exercicio, dos parcelamentos em situagao em
dia e boleto da multa de eleigdo 2025.

3.5. A contratagdo proposta estd prevista no Plano de Contratagbes Anual (PCA) 2025, garantindo a
compatibilidade com os recursos orgamentarios planejados.

3.6. Caso a contratagdo nao seja realizada, é provavel que persistam os desafios relacionados a atrasos na
entrega de boletos, aumento da inadimpléncia e consequentemente impactos negativos na saude financeira
da instituicdo. Isso pode comprometer a capacidade de cumprir com suas obrigagdes e metas institucionais,
afetando a prestagao de servigos profissionais e organizagdes contabeis.

Objetivo Esperado

3.7.0 objetivo principal ao enviar boletos por e-mail é facilitar o pagamento para o profissional e
Organizagbes contabeis, uma vez que os boletos enviados pelos Correios chegam com atraso, e ainda
reduzir a inadimpléncia.

3.8. Os beneficios diretos desta contratagcéo incluem maior agilidade no processo de cobranga, redugao de
custos com taxas bancérias e postais e melhoria na eficiéncia da gestdo de recebiveis. Indiretamente,
contribuira para a sustentabilidade financeira do sistema CFC/CRCs, alinhando-se a missao de garantir a
estabilidade financeira necessaria para suas operagoes.

3.9. Portanto, a contratacdo ndo apenas atende a uma necessidade operacional imediata, mas também &
uma medida estratégica que reforca a misséo institucional do Setor Requisitante de Arrecadacdo e
Cobranga, promovendo a eficiéncia e a eficacia administrativa em alinhamento com os principios de
sustentabilidade financeira e responsabilidade fiscal.

Classificagdo dos Bens/Servigos

3.10. Trata-se de aquisicdo de bens comuns, ou seja, aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais no mercado, nos termos do
art. 6°, inciso Xlll da Lei n® 14.133/2021.

3.11. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.709-2018?OpenDocument

3.12. Assim, considerando sua natureza continuada e os custos envolvidos com a realizagdao de novas
contratagbes, havendo adequada prestagédo do servigo, uma contratacdo mais longa mostra-se a opgao mais
vantajosa a Administracao.

3.13. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, constituindo-se em servigos auxiliares, instrumentais ou acessoérios a area de
competéncia legal do CRCMT, n&o inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano
de cargos, compreendendo servicos de tecnologia da informacéo e prestacdo de servigos de informacao,
conforme estabelecido pelo inciso XXIlII, art. 1°, da Portaria n® 443, de 27 de dezembro de 2018 (MPDG), os
quais sao preferencialmente objeto de execucéao indireta.

3.14. A prestagéo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e o
CRCMT, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Prazo de Vigéncia

3.15. O prazo inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada por igual periodo, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

3.16. Desta forma, os beneficios advindos com a possibilidade de ampliagdo da vigéncia do servigo superam
0os potenciais riscos gerados, ademais, a administracdo pode adotar mecanismos que mitiguem a
materializag&o de tais riscos.

Regime de Execuc¢ao

3.17. O regime de execugao ocorrera por execugao indireta através de empreitada por precgo unitario global,
sendo a contratada obrigada a incluir em sua proposta todos os valores e itens necessarios a execugao
durante o periodo de vigéncia.

Previsdao no PCA 2025

3.18. A contratacdo de uma empresa especializada para o envio de guias em formato PDF por e-mail esta
prevista no Plano Anual de Contratacbes (PCA) 2025 como item 15, alinhando-se com o planejamento
estratégico do Setor de Arrecadacdo e Cobranga para garantir a sustentabilidade orgamentaria e financeira
do sistema CFC/CRCs.

Da Participagdo de Empresas em Consércios

3.19. E vedada a participacdo de consércios de empresas, quaisquer que sejam suas formas de constituicéo,
dadas as caracteristicas especificas da contratacdo dos servigos a serem executados, que nao pressupdem
complexidade e multiplicidade de atividades empresariais distintas.

4. DA QUANTIDADE E DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A demanda ora trabalhada sera adquirida via Dispensa de Licitagdo do tipo menor preco, de acordo com
a ocorréncia das solicitagdes de empenhos, apds assinatura dos contratos.

4.2. A quantidade de envio sera de 32.000 mil guias ao ano, sendo a anuidade do exercicio, multa de eleigao
e débitos anteriores.

4.3. A solugdo mais vantajosa para a contratagdo envolve a escolha de uma empresa especializada no envio
de guias em formato PDF por e-mail, que oferece maior agilidade no processo de cobranga e redugéo de
custos operacionais.

4.4. Em termos de economicidade, que é a parcimbnia ou modicidade nos gastos publicos, evitar-se-ia
desperdicios e se promoveria a obtencdo de bons resultados na atuacdo da Administragdo com o menor
custo possivel.

5. DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante: Coordenacéo do Setor de Arrecadacdo e Cobranca;
Responsavel: Alessandra Maria Figueiredo de Arruda Souza.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO



Requisitos de Negécios

6.1. A necessidade de contratacdo de uma empresa especializada para o envio de guias em formato PDF por
e-mail visa proporcionar maior agilidade no processo de cobranga e reducao de custos associados a emissao
e postagem de guias. O servico é caracterizado como continuado, sem dedicagéo exclusiva de mao de obra,
e se enquadra na hipotese de dispensa de licitagdo conforme a Lei n° 14.133/2021, devido a sua natureza e
a necessidade de eficiéncia e urgéncia na contratagao.

6.2. A modalidade de contratagao direta por dispensa ¢é justificada pela possibilidade de agilizar o processo
sem comprometer a transparéncia e a obtengao das melhores condi¢des para a administracao.

6.3. Para a contratagdo do objeto do presente Estudo Preliminar a empresa a ser contratada devera
preencher todos os requisitos de habilitacdo dispostos no Termo de Referéncia, além de formular proposta
comercial adequada e em observancia aos valores maximos de contratacdo apurados em pesquisa de
precos.

Requisitos Tecnolégicos

6.4. O envio devera ocorrer por sistema préprio da empresa, ficando o Conselho responsavel pela geragéao
dos boletos.

6.5. A empresa sera responsavel pelo envio dos boletos via e-mail em cronograma definido pelo CRCMT.

6.6. O envio das guias (boletos) devera ser iniciado tao logo o CRCMT envie os dados necessarios para a
execucao dos servicos.

Requisitos Ambientais

6.7. A execugao do objeto sera realizada de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contido no
Art. 5° da Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Governo Digital do Ministério
da Economia e no Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, no
que couber.

6.8. A abertura de chamados técnicos e encaminhamentos de demandas deverdo ser realizados,
preferencialmente, sob a forma eletrdnica, evitando-se a impressao de papel. Além disso, as configuragbes
de hardware e software deverdo ser realizadas visando alto desempenho com a utilizagdo racional de
energia.

Requisitos de Seguranca da Informagao
6.9. A instalagao e configuragao devera ser acompanhada por pessoal técnico da Contratante.

6.10. A Contratada devera estar ciente da Politica de Seguranca da Informagdo e normas especificas do
CRCMT, se houver, assinando Termos de Responsabilidade e Compromisso, onde couber, para que se
responsabilize por todas as providencias e deveres estabelecidos.

6.11. A solugéo a ser contratada deve permitir a geracdo de relatérios que, além de fornecer informagdes
gerenciais sobre o parque tecnolégico e a respeito das informagdes pertinentes a seguranga, devera também
possuir no minimo os seguintes filtros:

a) por equipamento;

b) por usuario e por grupo de usuarios;
6.12. Proteger informacdes confidenciais;
Requisitos de Implantagao

6.13. Fornecimento e instalagao da solugdo completa (software, nuvem e servigo). O software, a nuvem e os
servigos de suporte e monitoramento deverao estar em condi¢des regulares e satisfatorias de funcionamento
e atender integralmente as exigéncias deste Estudo Técnico.

7. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

7.1. A solucdo mais vantajosa para a contratacdo envolve a escolha de uma empresa especializada no envio
de guias em formato PDF por e-mail, que oferece maior agilidade no processo de cobranga e redugao de
custos operacionais.



7.2. Inicio da execugao do servico sera iniciada imediatamente apés a assinatura do Contrato.
7.2.1. Os servigcos serdo executados para o Conselho Regional de Contabilidade de Mato Grosso,
situado na Rua 5, Quadra 13, Lote 02, Centro Politico Administrativo, Cuiaba/MT, CEP: 78.049-916.
7.3. O servigo devera ser entregue de acordo com as informagdes abaixo:
7.3.1 Detalhes dos envios dos boletos:
7.3.1.1. Envio por E-MAIL: 32.000 por 12 (doze) meses
7.3.1.2. A solucgao ¢ limitada ao um contrato de no minimo 12 meses de servigos prestados.
7.3.1.3. A solugao devera ser realizada em Infraestrutura provida em nuvem.
7.3.1.4. Toda operacdo e manutencdo necessaria ao bom funcionamento da solugdo bem como
backups e gestado da infraestrutura estarao sob responsabilidade da empresa contratada.
7.3.1.5. O recebimento dos dados (BD e/ou Arquivos) devera ser mantido conforme o processo
definido.
7.3.1.6. Envios das ac¢des de e-mail.
7.3.1.7. Gerar um PDF (ex.: boleto) para ser enviado como anexo do e-mail (prote¢cao de senha para
abertura do arquivo);
7.4. O sistema a ser utilizado, devera aceitar o modelo de Layout gerado pelo sistema da Contratante (SPW),
Ou caso necessario a contratada devera fazer a adequacgao de seu sistema de envio, para aceitar o arquivo
gerado, e assim seja possivel 0 envio dos boletos em formato pdf.
7.5. Possibilidade de envio de informagdes através do corpo de e-mail, com possibilidade de anexar o pdf
(boleto), onde no corpo do e-mail seja no minimo possivel incluir o cédigo de barras do boleto, bem como seu
QRCode.
7.6. No corpo de e-mail ser possivel também a inclusdo de link externo para geragao de boleto, com protegao
de abertura do arquivo (senha).
7.6.1. Dominio de e-mail do CRCMT;
7.6.2. Periodo de guarda das evidencias de envio e informagdes relativas, por todo o periodo de
contrato.
7.6.3. A senha sera os 5 (cinco) primeiros digitos do CPF/CNPJ, de acordo com o dado de cada
registro, ou ainda de acordo com o solicitado pela Contratante
7.7. Repassar ao CRCMT as informagdes necessarias ao bom desempenho da cobranga inclusive referente
aos boletos visualizados e ndo visualizados.
7.8. Apresentar, quando solicitado, o layout dos boletos, em conformidade de com os formatos indicados pelo
CRCMT, para analise e aprovacao, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento da solicitagao.
7.9. Responsabilizar-se pela guarda e prote¢ao dos arquivos disponibilizados ados pelo CRCMT, assim como
pelo sigilo de suas informagbes, respondendo pelo extravio, ou vazamento dos dados contidos em seu
conteudo.
7.10. Os boletos virtuais deverao ser gerados em formato PDF e uma senha de segurancga para abertura do
arquivo devera ser adicionada no arquivo.
7.11. Os boletos virtuais deverao ser disparados por e-mail para os destinatarios, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, apds a aprovagao do arquivo de amostragem pelo CRCMT.
7.12. A contratada devera enviar o boleto gerado para endereco eletrénico constante do arquivo de dados
TXT, de acordo com o respectivo registro e dados do referido boleto.
7.13. A entrega dos insumos, tais como arquivos de dados, necessarios ao projeto é de responsabilidade do
CRCMT, com suporte da empresa contratada na definigdo clara da informag&o necessaria.
7.14. A proposta devera incluir todos os custos e despesas, inclusive taxas, impostos, tributos, contribuicbes
sociais, parafiscais e comerciais.
Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)
7.15. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).



Da Confidencialidade

7.16. A empresa vencedora se obriga a ndo quebrar a confianga que Ihe é depositada em razdo de
celebracao deste Contrato, guardando, durante sua vigéncia e mesmo apds a sua expiragao, total sigilo de
todas as informacdes que obtiver em razdo do contrato e da prestagdo do servico, inclusive quanto ao
conteudo das informagdes a que tiver acesso, que serdo consideradas “informacbes confidenciais”, e
somente poderao ser reveladas a terceiros se houver prévia e expressa autorizagao, por escrito, do CRCMT.
7.16.1. A empresa vencedora se compromete a adotar as medidas necessarias para que todas aquelas
pessoas sob sua responsabilidade, mantenham o sigilo acordado neste instrumento, sendo responsavel pela
eventual ruptura do compromisso de confidencialidade por essas pessoas.

Formas de transferéncia de conhecimento

7.17. Nao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

Formas de pagamento

7.18. Os critérios de medicao e pagamento dos servigos prestados serdo tratados em tépico proprio do Item
9 deste TR.

8. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);
8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
),

8.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o0 caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).
8.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagcao contratual (Decreto n° 11.246, de



2022, art. 22, VII).

8.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
8.8. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, llI).

8.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).
8.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal, quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

8.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.10. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor financeiro para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos
do contrato.

8.123. O contratado devera designar preposto da empresa, antes da prestagao dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto do contrato.

8.13.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.14. Além do disposto acima, a fiscalizagado contratual obedecera as seguintes rotinas:

8.14.1. Leitura do Edital e seus anexos (Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, Contrato, etc);
8.14.2. Anadlise e calculos nas repactuagbes/reajustes; realizar a pesquisa de prego praticado no mercado (se
for o caso);

8.14.3. Solicitagdo de prorrogacao contratual ou abertura de novo processo, com antecedéncia de no minimo
3(trés) meses do fim da vigéncia do contrato.

8.14.4. Aplicacao do critério de medicao para pagamento.



9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancobes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1 nao produzir os resultados acordados,
9.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

9.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento.

9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

9.4. Enviar a documentacido pertinente ao setor responsavel pela formalizagcdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela gestao do contrato.

9.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugado do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

9.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.7. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidagao

9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.10.1. O prazo de validade;

9.10.2. A data da emissao;

9.10.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.10.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

9.10.5. O valor a pagar; e

9.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus a contratante;



9.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

9.13. A Administragado devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento.

9.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

9.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante a
aplicacdo do indice de Custo da Tecnologia da Informagédo — ICTI, do Instituto de Pesquisa Econémica
Aplicada - IPEA.

Forma de Pagamento.

9.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado pelo valor total da quantidade dos boletos enviados.

9.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

9.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
9.26. Nao sera admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢cdo financeira.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA.

10.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrbnica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il. da Lei n® 14.133/2021, que culminara com
a selecao da proposta de MENOR PRECO.



Regime de Execucgao.
10.2. O regime de execugao do contrato sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de Habilitagao.

10.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragcdo verificara o eventual descumprimento das
condicbes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impecga, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Ou Certiddes da Controladoria-Geral da Uni&o (https://certidoes.cgu.gov.br/).

10.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

10.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitagao do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

10.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

10.13. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica.

10.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
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acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

10.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista.

10.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagcao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.27. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira.

10.31. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
10.32. Por se tratar de contratacao de baixo valor, fica dispensada a apresentagao do balancgo patrimonial por
parte dos licitantes (Art. 70, Inciso Il da Lei n® 14.133/2021 e artigo 20 da IN n°® 67/2021).

Qualificagado Técnica

10.33. Comprovagédo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagédo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.



10.33.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Sera exigido, para a comprovagcdo de execugdo de objeto equivalente ao deste Termo de
Referéncia, que a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha prestado servigco de
busca e consulta em diarios oficiais.

10.33.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.

10.33.3. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacido da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Valor (R$): 5.580,36.
11.1. Estimativas do Valor da Contratagao.

11.1.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.580,36 (cinco mil quinhentos e oitenta reais e trinta e
seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

Item Descrigao dos Servigos Quantidade Valor Unitario Valor Anual
1 Envio de Boletos por E-mail RS 32.000 RS 0,113875 RS 3.644,00
2 Taxa de Adesdo 1 R$ 1.936,36 R$ 1.936,36

Valor Total Estimado RS 5.580,36

11.1.2. O valor total estimado € o preco maximo aceitavel pelo CRCMT para a contratagdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Proporcionar as condigbes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servicos e prestar as
informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA e necessarias ao
desenvolvimento das atividades relativas as obrigacées assumidas;

12.1.1. Entregar dos insumos, tais como arquivos de dados, necessarios ao projeto a contratada.
12.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos;
12.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes do Aviso de Contratagcdo Direta e da proposta, para fins do devido atesto ao
recebimento, procedendo com o seu devido rejeite em caso de desacordo as especificacbes técnicas
firmadas em Edital;
12.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que sejam realizados os devidos ajustes;
12.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021;
12.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Contato e seus anexos;
12.7. Notificar, por escrito, a CONTRATADA acerca da aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia;
13.2. Reparar, corrigir, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou de materiais empregados;



13.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucgdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;

13.4. Assumir inteira responsabilidade, civil, administrativa e penal pelos danos materiais ou pessoais
causados ao CRCMT e/ou a terceiros provocados ora ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus
empregados, contratados ou prepostos envolvidos na execugéo do contrato, decorrentes de dolo ou culpa.
13.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, todas as condigbes de habilitagao e qualificacdo exigidas
para a contratacao;

13.6. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao
do contrato;

13.7. Fornecer, em qualquer época, os esclarecimentos e informacdes técnicas que venham a ser solicitado
pelo CONTRATANTE sobre os servicos prestados.

13.8. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes no ambito federal, estadual ou municipal,
bem como, ainda, assegurar os direitos e cumprimento de todas as obrigacdes estabelecidas por este
Termo;

13.9. Manter e comprovar durante a execugao do contrato, e sempre que requerido, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagcao exigidas na Dispensa Eletronica;

13.10. Aceitar, nas mesmas condigdes contratadas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até os limites previstos no art. 125 da Lei 14.133/2021;

13.11. Acatar as orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagédo, nao se
eximindo de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servigos prestados e prestando os
esclarecimentos solicitados e atendimento as reclamacgdes formuladas;

13.12. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que se refiram a
CONTRATADA, independente de solicitacao.

13.13. Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacdo da
licitagdo oriunda deste Termo de Referéncia;

13.14. Executar o objeto contratado de acordo com as descrigdes previstas neste documento, reparando, as
suas expensas, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao dos servicos;

13.15. Observar e fazer com que seus empregados observem os regulamentos administrativos da
CONTRATANTE;

13.16. Informar A CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer alteragdo social
ou modificagao da finalidade ou estrutura da empresa;

13.17. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas a
CONTRATANTE em decorréncia de descumprimento da de qualquer clausula ou condicdo do edital e seus
anexos, do contrato, dispositivo legal ou regulamento que sejam de sua obrigagao;

13.18. Nao fazer uso das informacbes prestadas pela CONTRATANTE que n&o seja em absoluto
cumprimento ao contrato em questao;

13.19. Manter o mais completo e absoluto sigilo sobre os dados, materiais, documentos e informagdes a que
venham a ter acesso, direta ou indiretamente, nos termos da Lei n° 13.709/2018;

13.20. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca
das atividades, objeto deste Contrato, sem prévia autorizagdo do CONTRATANTE;

13.21. Emitir faturas e/ou notas fiscais, mensalmente, discriminando os servigos e os custos;

14. SUBCONTRATAGAO

14.1. N&o serd admitida a subcontratacdo, integral ou parcial, do objeto desta Dispensa Eletrénica pela
contratada.
15. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes, de



acordo com o art. 155 da Lei 14.133/21:
| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagado sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangodes de acordo com o art. 156 da Lei 14.133/21:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagéo das sangdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

15. VIGENCIA E PRORROGACAO

15.1. O contrato firmado pela CONTRATANTE tera natureza continua, com duragdo de 12 (doze) meses,
sendo prorrogavel por até 60 meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021, contados da
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data da assinatura.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de
informatica.
15.2. A Contratante devera atestar a maior vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratagao
plurianual, devendo, no inicio de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a
contratagéo e a vantagem de sua manutengao.

15.3. A Contratante tera a opgédo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nado dispuser de créditos
orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

15.4. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

15.5. A prorrogagao do contrato devera ser promovida mediante a celebragéo de termo aditivo.

16. DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes desta adesdo correrdo por conta do Programa N° 01 — GESTAO DE
REGISTRO PROFISSIONAL, no Projeto N° 1005 — COBRANCA ADMINISTRATIVA E JUDICIAL -
PROFISSIONAIS E ORGANIZACOES, na rubrica 6.3.1.3.02.01.005 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO.

17. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

17.1. No prego do item, deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive salarios,
encargos trabalhistas, transportes, impostos e taxas, bem como, quaisquer outras despesas incidentes para
a prestagao dos servigos objeto da licitagao.

17.2. A licitante vencedora recebera o valor correspondente a quantidade de servigos realizados juntamente
com o fornecimento das pecas, conforme os precos ofertados em sua proposta.

18. DA EXTINGAO CONTRATUAL

18.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

18.2. Se as obrigagdes nado forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a readequagao do cronograma fixado
para o contrato.

18.3. Quando a ndo conclusao do contrato referido no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangcbes administrativas; e

b ) Podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

18.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes, do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

18.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

18.4.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

18.4.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

18.5. O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido:
18.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.5.3. Indenizagbes e multas.



18.6. A extingao do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

18.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 17, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

19. DAS ALTERAGOES

19.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

19.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessaérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

19.3. As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

19.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

20. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

20.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentacéo da proposta no procedimento de contratagido, independentemente de
declaracao ou de aceitagao expressa.

20.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

20.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipteses permitidas em Lei.

20.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

20.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excegao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacgdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigac¢des legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacgdes.

20.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

20.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

20.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

20.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

20.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

20.11. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
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autoridade nacional.

21. DAS DISPOSIGOES GERAIS

21.1. Este instrumento regula-se pela Lei n° 14.133/2021, clausulas e preceitos de direito publico, sendo
aplicados, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢coes de direito privado,
subsidiariamente as do Cddigo de Defesa do Consumidor.

21.2. O Conselho Regional de Contabilidade de Mato Grosso - CRCMT se reserva no direito de paralisar ou
suspender, a qualquer tempo, a entrega dos servigos, mediante pagamento Unico e exclusivo pelos ja
prestados e atestados, por ajuste entre as partes interessadas.

21.3. Estao incluidos no preco todos os custos de fornecimentos e servigos, sendo de responsabilidade
exclusiva da Contratada a quitacdo das obrigagbes tributarias (diretas ou indiretas), previdenciarias,
trabalhistas, securitarias, taxas, transportes e equipamentos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
desta contratacéo.

21.4. A Contratante n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucéo, integral ou ndo, ou inexecugdo do presente contrato, bem como por
qualquer dano causado em decorréncia de seu ato, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

21.5. Cabera ao responsavel designado pela Diretoria Executiva do CRCMT, o direito de recusar o servigo
realizado que nao corresponder aos critérios acima mencionados, bem como os especificados neste Termo.

21.6. Os casos fortuitos ou de forgca maior serdo excludentes de responsabilidade, salvo se derivados de
atuagao culposa, conforme estabelecido no paragrafo unico do artigo 393 do Cédigo Civil Brasileiro.

21.7. Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de solucionar
0 impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem as Leis n°
14.133/2021, n° 8.078/1990 e demais legislagdes vigentes aplicaveis a espécie.

22. DO FORO

22.1. Fica eleito o foro da Justica Federal de Cuiaba - Secao Judiciaria de Mato Grosso, para dirimir as
questdes oriundas da aplicagao e interpretagdo do presente contrato, renunciando-se a qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

23. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

23.1. Finalizado este Termo de Referéncia, tudo em consonancia com os ditames do inciso XI| do art. 3° do
Decreto Federal n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, passamos a assina-lo em conjunto com a autoridade
competente.

24. DA CLASSIFICAGCAO - LEI 12.527/2011

24 1. Nao ha necessidade de classificar partes ou o conteudo integral do ETP e deste TR como sigilosos.

24.2. A Contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposigdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD) e da Lei 12.527/2011.

Membros designados pela Portaria CRCMT n°® 102/2025.

Rosykelli Assis Prates
Integrante

Vanius Joel Wojcik



Membro

De acordo:

Edinalva Mendes do Nascimento Carvalho
Diretora do CRCMT

il
el
e 5
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Vanius Joel Wojcik, Assistente, em 13/11/2025, as 13:39,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Rosykelli Assis Prates, Assistente, em 13/11/2025, as 14:21,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Edinalva Mendes do Nascimento Carvalho, Diretora
Executiva, em 13/11/2025, as 16:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49,
do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1113845 e o
cédigo CRC CDDEF9B4.
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